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3 

Effettuato controllo 
(DESCRIZIONE 
VALIDA PER 
CONDONI CON 
PROCEDURA 
ORDINARIA) 

Pratica presentata secondo i termini e 
le modalità della rispettiva legge di 
condono. Dopo la presentazione è 
stato effettuato un primo controllo 
esclusivamente formale sulla pratica, 
è stata digitalizzata e dopodiché il fa-
scicolo è stato archiviato in attesa del-
la lavorazione 

È consigliato fare un accesso agli atti, 
tramite l'applicativo SIPRE, al fine di 
far digitalizzare e acquisire copia del 
fascicolo. Conseguentemente si potrà 
avviare l'iter di rilascio con una delle 
procedure semplificate o di silenzio- 
assenso oppure depositare una do-
manda di sollecito motivato per 
far istruire la pratica all'ufficio con 
procedura ordinaria 

3 

Effettuato controllo 
(DESCRIZIONE 
VALIDA PER 
CONDONI CON 
PROCEDURA 
SEMPLIFICATA 
PRESENTATA) 

Pratica in attesa istruttoria vincolisti-
ca. SOLO ED ESCLUSIVAMENTE PER LA 
SEMPLIFICATA LO STATO 03 INDICA 
CHE LA PRATICA NECESSITA 
DELL'ISTRUTTORIA VINCOLISTICA - IL 
CITTADINO LEGGE "effettuato con-
trollo" 

Si aspetta che l'ufficio vincoli rediga la 
richiesta di parere all'ente esterno, 
monitorare costantemente 
l’eventuale richiesta di documenti 
(anche da parte degli enti esterni) 

4 
In attesa di  
documentazione 

A seguito di istruttoria, con procedura 
ordinaria, è stata richiesta dall'ammi-
nistrazione ulteriore documentazione 
aggiuntiva per il perseguo dell'iter 
istruttorio 

Produrre la documentazione aggiunti-
va richiesta. La lettera di richiesta è 
scaricabile dall'apposita sezione del 
SICER così come la documentazione 
prodotta va caricata nella pagina dedi-
cata. Se la documentazione richiesta è 
stata inviata ma lo stato non è variato 
è perché la stessa non è ancora stata 
visionata dall'ufficio 

21 Proposta Reiezione 

Il responsabile del procedimento ha 
compilato una proposta di reiezione 
della pratica a seguito dell'accerta-
mento di possibili motivi ostativi al 
perfezionamento della stessa 

Attendere validazione della proposta 
da parte del Responsabile del Proce-
dimento e successiva eventuale rice-
zione di un preavviso di rigetto 

25 
Verifica 
Osservazioni Art. 
10 

Sono state trasmesse dal richiedente 
all'amministrazioni osservazioni (cd. 
memorie difensive) contro un preav-
viso di rigetto della domanda di con-
dono emesso dall'amministrazione. Le 
osservazioni trasmesse sono in corso 
di verifica da parte dell'ufficio 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 
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28 
Accertamento 
Adesione 

Consente la definizione degli atti di 
accertamento con adesione, degli av-
visi di pagamento di oblazione e/o 
oneri concessori, con applicazione 
delle sanzioni in misura ridotta rispet-
to a quella ordinariamente applicabile 
in caso di adesione. Si tratta di una 
forma di definizione che prevedeva 
una condizione di maggiore favore 
per il contribuente, per usufruire, ol-
tre che di una riduzione della misura 
sanzionatoria ordinariamente appli-
cabile in caso di adesione, di un mag-
gior lasso di tempo per poter rateizza-
re i versamenti 

Attività ad oggi non più applicabile 
dall’Ufficio 

35 Articolo 35 
Richiesta in corso di completamento 
lavori ai sensi art. 35 L. 47/85 e smi 

Attendere la conclusione del comple-
tamento lavori mediante comunica-
zione all’U.C.E. 

42 Pratica in riesame 
A seguito di richiesta di riesame, 
l’istanza è nuovamente in fase di 
istruttoria 

Attendere la conclusione 
dell’istruttoria e/o prendere appun-
tamento tecnico a sportello 

44 
Richiesta  
documenti riesame 

In fase di istruttoria di una richiesta di 
riesame, è emersa la necessità da par-
te dell’Ufficio di integrazione docu-
mentale 

Valutare la richiesta e provvedere 
eventualmente all’integrazione richie-
sta 

49 
Blocco DM 1089 
(Concessionate) 

Blocco di pratiche che hanno ottenuto 
la concessione in sanatoria mediante 
parere ai sensi DM 1089/39 formatosi 
per silenzio assenso e successivamen-
te inviato dal MIBAC con esito negati-
vo 

Prendere appuntamento tecnico pres-
so l'”ufficio vincoli” per maggiori chia-
rimenti 

50 Blocco Uff. Leg. 
Stato legato generalmente a verifiche 
in corso della Procura 

È consigliato attendere la variazione 
dello stato in quanto probabilmente il 
fascicolo di cui trattasi non è a dispo-
sizione dell'ufficio e pertanto anche un 
eventuale accesso agli atti 
darebbe esito negativo 



 

 
COMMISSIONE Sportello Assistenza Tecnica 

 

STATO DESCRIZIONE SIGNIFICATO COSA FARE 

51 Sblocco Uff. Leg. 
Sblocco a seguito di verifiche della 
Procura con esito positivo 

È consigliato svolgere un accesso agli 
atti, tramite l'applicativo SIPRE, al fine 
di far digitalizzare e acquisire copia del 
fascicolo e verificare la documenta-
zione presente. Se la concessione non 
risulta rilasciata ed i documenti pre-
senti indicano che la pratica è proce-
dibile si potrà avviare l'iter di rilascio 
con una delle procedure semplificate 
o di silenzio- 
assenso oppure depositare una do-
manda di sollecito motivato per far 
istruire la pratica all'ufficio con proce-
dura ordinaria 

52 Blocco Archivio 

Impossibilità di accesso agli atti per 
momentanea indisponibilità del fasci-
colo. Generalmente a seguito di veri-
fiche in corso della Procura 

È consigliato attendere la variazione 
dello stato in quanto probabilmente il 
fascicolo di cui trattasi non è a dispo-
sizione dell'ufficio e pertanto anche 
eventuale accesso agli atti 
darebbe esito negativo 

53 Sblocco Archivio 
Sblocco degli accessi agli atti a seguito 
di verifiche della Procura con esito 
positivo 

È consigliato fare un accesso agli atti, 
tramite l'applicativo SIPRE, al fine di 
far digitalizzare e acquisire copia del 
fascicolo e verificare la documenta-
zione presente. Se la concessione non 
risulta rilasciata e i documenti presen-
ti indicano che la pratica è procedibile 
si potrà avviare l'iter di rilascio con 
una delle procedure semplificate o di 
silenzio- assenso oppure depositare 
una domanda di sollecito motivato per 
far istruire la pratica all'ufficio con 
procedura ordinaria 

54 Disciplina Edilizia 

Pratica attualmente in istruttoria 
presso il reparto di disciplina edilizia 
che verifica se sono ancora in atto 
provvedimenti repressivi a seguito 
dell'eventuale accertamento 
dell'abuso in data antecedente alla 
richiesta di condono 

Attendere il termine del passaggio 
istruttorio 

55 Sblocco D. Edilizia 
Sblocco della pratica a seguito di 
verifica positiva del reparto disciplina 
edilizia 

Passaggio istruttorio completato, at-
tendere il passaggio successivo 
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61 

(vecchia 
definizione) 
Relazione 
istruttoria positiva 
/ negativa 

Istruttoria di domanda di condono 
momentaneamente bloccata in quan-
to l'iter istruttorio condotto dalla so-
cietà in-house Risorse per Roma ha 
avuto esito positivo non ancora valu-
tato dal personale dell'ufficio condo-
no di Roma Capitale oppure valutato 
negativamente 

Attendere valutazione da parte del 
personale di Roma Capitale o prende-
re appuntamento tecnico presso l'uffi-
cio per maggiori chiarimenti 

61 

Pronta per 
St. Bozza Conc FI 
(VALIDA SOLO PER 
CONDONI ISTRUITI 
CON PROCEDURA 
ORDINARIA) 

L'iter istruttorio condotto dalla socie-
tà concessionaria è terminato e non è 
ancora stato valutato dal personale 
dell'ufficio condono di 
Roma Capitale. 

Attendere valutazione da parte del 
personale di Roma Capitale o prende-
re appuntamento tecnico presso l'uffi-
cio per maggiori chiarimenti 

61 

Pronta per 
St. Bozza Conc FI 
(VALIDA SOLO PER 
CONDONI ISTRUITI 
CON PROCEDURA 
SEMPLIFICATA) 

esito negativo DELLA VERIFICA 
FORMALE/SOSTANZIALE - in attesa 
della stampa preavviso di rigetto ai 
sensi dell’art. 10bis della L. 241/90 

Attendere la stampa del preavviso di 
rigetto 

63 
Istruttoria  
Completata - Bozza 
stampata 

A seguito dei controlli eseguiti, viene 
stampata dall'ufficio una bozza di re-
lazione di istruttoria che deve essere 
validata dal responsabile 

Dal fascicolo virtuale disponibile sul 
SICER può essere scaricata la bozza 
dell’istruttoria per verificare se la stes-
sa si è conclusa con una proposta di 
rilascio o di diniego. Attendere il ri-
scontro dell’ufficio, monitorandolo 
nelle modalità più opportune 

64 
In attesa di 
Collaudo 

A seguito dell'esito positivo della pri-
ma parte del procedimento istruttorio 
di una domanda di condono con pro-
cedura ordinaria la stessa è in attesa 
di collaudo da parte dell'ufficio pre-
posto 

Attendere esito del collaudo 

65 Collaudo Positivo 

Esito positivo accertato dall'ufficio 
preposto della procedura di collaudo 
di una domanda di condono in 
istruttoria 

Attendere successivo passaggio dell'i-
ter istruttorio 

66 
Pronta per 
Concessione 

Esito dell'istruttoria ordinaria per il 
rilascio di un condono terminato e 
provvedimento di condono pronto 
per essere stampato in bozza 

Controllare eventuali pagamenti da 
effettuare o documentazione da pro-
durre (delega per ritiro, dich. 
Sost. Atto notorio, etc.) e attendere 
bozza concessione 
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67 
Verifica Istruttoria 
RPR-UCE 

L'iter istruttorio condotto dalla socie-
tà in-house Risorse per Roma viene 
verificato ulteriormente dal personale 
dell'Ufficio Condono Edilizio di 
Roma Capitale 

Attendere esito della verifica 

69 
Blocco Brenno 
Verifica 

Dubbi o irregolarità emersi a seguito 
di controllo sui pagamenti effettuati. 
Iter istruttorio bloccato fino alla veri-
fica con esito positivo di 
quanto riscontrato. 

Attendere valutazione da parte del 
personale di Roma Capitale o prende-
re appuntamento tecnico presso l'Uf-
ficio per maggiori chiarimenti 

70 
Condono 
Improcedibile x 
Diversi Titoli 

Domanda di condono dichiarata im-
procedibile per motivazioni varie 

Prendere appuntamento tecnico pres-
so l'Ufficio per maggiori 
chiarimenti 

71 
Condono con 
vincolo 

A seguito della conclusione dell'iter 
istruttorio tecnico della domanda di 
condono la stessa è passato all'Ufficio 
vincoli che ha riscontrato l'esistenza 
di un vincolo che interessa l'immobile 
oggetto di concessione 

Attendere esito della verifica dell'Uffi-
cio vincoli 

72 
Vincoli – Attesa 
Parere Ente 

È stata inviata dall'Ufficio condono 
richiesta di nulla osta all'Ente compe-
tente in relazione alla tipologia di vin-
colo e si è in attesa della risposta di 
quest'ultimo 

Attendere parere circa il vincolo ri-
chiesto all'ente. Il condono invia 
all'ente tutta la documentazione pre-
sente nel fascicolo utile per la valuta-
zione, nonostante ciò, i rispettivi enti 
scriveranno comunque al cliente e/o 
al tecnico per richiedere ulteriori do-
cumenti e informare circa l'avanza-
mento della richiesta. Avvisare il clien-
te e monitorare l'arrivo di eventuali 
comunicazioni. Attenzione, in caso di 
mancato riscontro da parte dell'ente 
in 180 gg (escluse sospensioni per ri-
chieste documentali) sia applicano le 
disposizioni dell’art 32 comma 1 della 
L. 47/85: silenzio-rifiuto. 
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73 
Vincoli - Blocco Inf. 
Min. 

Si tratta di autorizzazione paesaggisti-
ca per la quale il parere di conformità 
è subdelegato a Roma Capitale ai sen-
si dell'art. 1 della L.R. n. 8/2012 (che 
modifica la L.R. n. 59/95). Il parere di 
conformità ai sensi dell'art.32 L.47/85 
subdelegato è stato trasmesso e si è 
in attesa della autorizzazione della 
Soprintendenza competente 

Attendere esito dell’istruttoria da par-
te della Soprintendenza; in caso di 
mancata trasmissione della autorizza-
zione nei tempi di legge si forma il si-
lenzio-assenso (60 gg di dalla data in 
cui la Soprintendenza Speciale di Ro-
ma riceve il Parere subdelegato reso ai 
sensi dell'art. 32 della L.47/85 tra-
smessogli). 

74 
Blocco Parco Nuo-
vo Decreto 

A seguito della conclusione 
dell’istruttoria, l’ufficio vincoli ha ri-
scontrato l'esistenza del 
vincolo del Parco 

Attendere esito della verifica dell'uffi-
cio vincoli 

81 Rimborsi 

Domanda di condono oggetto di ri-
chiesta di rimborso per importi 
versati in eccesso o per reiezione del-
la stessa 

Attendere rimborso degli importi ri-
chiesti 

83 
Fascicolo 
Cancellato 
Logicamente 

Cancellazione di istanze di condono 
con motivazione (es. duplicati di con-
dono, accorpamenti di istanze con 
stessa tipologia, etc.) 

Fascicolo non più presente, prendere 
appuntamento amministrativo presso 
l'ufficio per maggiori chiarimenti 

84 Art 38. 

Condoni presentati dal Direttore La-
vori o dal costruttore (in luogo del 
proprietario) in autotutela su 
nuove costruzioni 

Prendere appuntamento tecnico pres-
so l'Ufficio per maggiori chiarimenti 

88 
Proposta rinuncia 
al condono 

È stata presentata dal richiedente 
avente titolo richiesta di rinuncia ad 
una domanda di condono esistente, 
per uno dei motivi previsti dalla 
normativa 

Attendere lavorazione della rinuncia al 
condono richiesta 

91 
Reiezione per 
Collaudo 

Le eventuali osservazioni al preavviso 
di rigetto non sono state accolte (o 
non sono stata inviate) ed è stata 
predisposta dall'ufficio la relazione e 
successiva lettera di reiezione di una 
pratica di condono 

Attendere ricezione del preavviso di 
rigetto 

92 
Reiezione 
collaudata 
positivamente 

La bozza di determinazione dirigenzia-
le di reiezione è stata inviata al con-
trollo tecnico di RC 

Attendere ricezione del preavviso di 
rigetto 

93 DD Reiezione 

La bozza di determinazione dirigenzia-
le di reiezione è pronta per la digita-
lizzazione nel sistema SIAD da parte di 
RC 

Verificare la possibilità di un ricorso 
amministrativo avverso la DD di reie-
zione, da depositare entro i 
termini previsti 
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94 
Rinuncia al 
Condono 

A seguito di istruttoria della richiesta 
di rinuncia all'ulteriore corso di una 
domanda di condono la stessa è stata 
accolta dall'ufficio 

Condono rinunciato dalla parte. E' 
comunque possibile accesso agli atti 
per verificare il fascicolo 

95 
Blocco 
momentaneo 
Rinuncia 

L'iter istruttorio di una richiesta di ri-
nuncia ad una domanda di condono è 
stato momentaneamente bloccato 

Se il blocco non è intervenuto a segui-
to di una richiesta del proprietario è 
consigliabile prendere un appunta-
mento presso 
l'ufficio per verificare la pratica 

96 
DD Reiezione 
Notificata 

È stata emessa una Determina Diri-
genziale di reiezione di una domanda 
di condono e/o di una concessione e 
la stessa risulta essere stata notificata 
alle parti interessate secondo le mo-
dalità previste 

Verificare la possibilità di un ricorso 
amministrativo avverso la DD di reie-
zione, da depositare entro i termini 
previsti 

97 
Collaudo rinuncia 
al condono 

È stata collaudata la rinuncia al con-
dono dell’utente 

Acquisire documentazione inerente 
mediante accesso agli atti per verifica-
re il fascicolo 

98 Condono XV rip. 

Domanda di condono presentata (e 
lavorata) dalla ex XV Ripartizione del 
Comune di Roma, in precedenza pre-
posta al rilascio dei titoli edilizi 

La concessione in sanatoria viene rila-
sciata sulle licenze rilasciate dalla XV 
Rip.ne, con un protocollo differente 
da oggi (es. 177/S, dove S equivale a 
sanatoria) e per eseguire l’accesso agli 
atti è necessario richiederlo via pec in 
quanto lo 
stesso non è abbinato telematicamen-
te al Sicer 

99 Rilasciata licenza 
Concessione edilizia in sanatoria 
rilasciata 

Iter concluso 

101 
Concessione in 
rettifica 

Concessione edilizia in sanatoria 
rettificata, rilasciata 

Iter concluso 

105 
Agibilità - Scheda 
creata 

A seguito di presentazione della do-
manda di agibilità è stata creata 
dall'ufficio scheda istruttoria della 
stessa 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

107 
Agibilità - 
Documentazione 
mancante 

A seguito del controllo della domanda 
di agibilità presentata è stata riscon-
trata una carenza documentale 

Valutare la richiesta di integrazione e 
procedere come ritenuto più oppor-
tuno in funzione del caso 
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108 
Agibilità - Relazio-
ne confermata 

A seguito del controllo della domanda 
di agibilità presentata, all'eventuale 
documentazione aggiuntiva prodotta 
ed esperite tutte le verifiche è stata 
confermata del responsabile del pro-
cedimento la relazione istruttoria 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

109 
Agibilità - Bozza 
Stampata 

A seguito di istruttoria positiva per il 
rilascio dell'agibilità è stata stampata 
una bozza del certificato stesso 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

110 
Agibilità - Collaudo 
positivo 

La domanda di agibilità è stata sotto-
posta a collaudo (verifica sostanziale) 
da parte dell'amministrazione con esi-
to 
positivo dello stesso 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

111 
Agibilità - Controllo 
positivo 

La domanda di agibilità è stata sotto-
posta a controllo (verifica formale) da 
parte dell'amministrazione con esito 
positivo dello stesso 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

112 
Agibilità - 
Stampato invito 
ritiro 

A seguito del completamento dell'iter 
istruttorio è stata stampata (e tra-
smessa) lettera di invito al ritiro del 
certificato di agibilità 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

113 
Agibilità - Relazio-
ne respinta 

A seguito del controllo della domanda 
di agibilità presentata, all'eventuale 
documentazione aggiuntiva prodotta 
ed esperite tutte le verifiche non è 
stata confermata dal responsabile del 
procedimento la relazione istruttoria 
e pertanto la domanda di agibilità si 
intende come non procedibile 

Verificare la possibilità di integrazio-
ne/osservazioni avverso la comunica-
zione di improcedibilità ricevuta 

114 
Agibilità - Stampa 
bozza reiezione 

A seguito del respingimento della re-
lazione sull'agibilità è stata predispo-
sta in bozza la lettera di reiezione del-
la domanda 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

116 
Agibilità - Controllo 
reiezione positivo 

La lettera di reiezione di una richiesta 
di agibilità è stata approvata dal re-
sponsabile del procedimento 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

118 
Relazione Preavviso 
Rigetto Agibilità 

È stata predisposta una relazione 
istruttoria inerente al rigetto di una 
domanda di agibilità 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune 

119 
Bozza Preavviso 
Rigetto Agibilità 

È stata predisposta una bozza di lette-
ra di rigetto di una domanda di agibili-
tà 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più 
opportune 
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121 
Collaudo positivo 
preavviso rigetto 

La bozza di lettera di rigetto di una 
domanda di agibilità è stata validata 
dal responsabile del procedimento 

Attendere il riscontro dell’Ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più 
opportune 

122 
Stampato 
Preavviso Rigetto 
Agibilità 

La lettera di preavviso di rigetto di 
una domanda di agibilità è stata 
stampata e verrà inviata al richieden-
te 

Attendere la ricezione e verificare la 
possibilità di integrazio-
ne/osservazioni/ricorso avverso la 
comunicazione di rigetto 
ricevuta 

140 Blocco Reiezione 

A seguito di osservazioni prodotte dal 
richiedente e/o presentazione di ri-
corso amministrativo la reiezione di 
una domanda di condono e/o di una 
concessione è bloccata in attesa della 
valutazione delle osservazioni e/o 
dell'esito del ricorso amministrativo 
presentato 

Si consiglia ti attendere l'esito della 
valutazione delle osservazioni e/o l'e-
sito del procedimento amministrativo 
qualora il cliente abbia affidato la pra-
tica ad un legale 

145 
Concessione 
Annullata e 
reiezione istanza 

È stata emessa per una concessione 
rilasciata una Determinazione Diri-
genziale di reiezione della stessa e 
contestuale reiezione anche della re-
lativa domanda di condono 

Verificare la possibilità di un ricorso 
amministrativo avverso la D.D. di reie-
zione, da depositare entro i termini 
previsti 

151 
Bozza DD 
Annullamento 
Reiezione 

È stata predisposta dall'ufficio la boz-
za del provvedimento di annullamen-
to di una reiezione di una pratica di 
condono precedentemente notificata 

Attendere eventuale ricezione della 
DD di annullamento della reiezione 
precedentemente emessa 

152 
Consolido DD 
Annullamento 
Reiezione 

È stata approvata dal responsabile del 
procedimento la determina dirigen-
ziale che prevede l'annullamento di 
una reiezione di una pratica di condo-
no precedentemente 
notificata 

Attendere eventuale ricezione della 
DD di annullamento della reiezione 
precedentemente emessa 

160 

Avviato 
Procedimento 
Riesame 
Concessione 

A seguito di domanda del richiedente 
avente titolo è stato avviato il proce-
dimento di riesame di una concessio-
ne in sanatoria 

Attendere esito procedura di riesame. 
Con l'attuale modalità di presentazio-
ne delle richieste di rettifica la richie-
sta dovrebbe avere 
un esito entro 30 gg. 

161 
Lettera Preavviso 
Riesame 
Concessione 

A seguito del completamento dell'iter 
istruttorio del procedimento di riesa-
me di una concessione in sanatoria è 
stata emessa (e trasmessa al richie-
dente) lettera con esito del riesame 

Modalità operative variabili a seconda 
del riscontro del riesame 
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199 
Procedura 
semplificata: 
Inviata Richiesta 

Nuovo stato introdotto con SICER 2.0 
E' stata trasmessa una richiesta di ri-
lascio di concessione con procedura 
semplificata 

Acquisire, se necessario, copia della 
documentazione depositata ed atten-
dere il rilascio del titolo in 
sanatoria 

200 

Procedura 
Semplificata: In 
attesa verifica 
formale 

In attesa che il tecnico istruttore con-
trolli la mera presenza in atti della do-
cumentazione obbligatoria prevista 
dalla legge di riferimento 

Attendere la verifica e il passaggio ad 
uno degli stati successivi. 

201 
Procedura 
Semplificata: 
attesa sorteggio 

A seguito di un primo controllo for-
male positivo, la domanda di conces-
sione con procedura semplificata è 
sottoposta a sorteggio al fine di defi-
nire il successivo iter istruttorio 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune. Il sorteggio avviene nel fine set-
timana successivo alla verifica formale 
positiva. SUPERATA LA SETTIMANA 
SENZA ALCUN CAMBIO DI STATO 
SEGNALARE L'ANOMALIA A RC 
ATTRAVERSO L'INDIRIZZO suppor-
to.territorio@comune.roma.it 

202 
Procedura 
Semplificata: 
Istruttoria 

A seguito di sorteggio della domanda 
di concessione con procedura sempli-
ficata, la stessa viene sottoposta alla 
verifica sostanziale, cioè il controllo di 
merito della documentazione prodot-
ta e delle dichiarazioni rese 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune. (la verifica sostanziale deve es-
sere completata entro 180 giorni dal 
deposito della relazione asseverata) 

203 
Proc. Semplificata: 
Stampa Bozza 
Istruttoria 

A seguito dei controlli eseguiti, viene 
stampata dall'ufficio una bozza di re-
lazione di istruttoria che deve essere 
validata dal responsabile 

Dal fascicolo virtuale disponibile sul 
SICER può essere scaricata la bozza 
dell’istruttoria per verificare se la stes-
sa si è conclusa con una proposta di 
rilascio o di diniego. Attendere il ri-
scontro dell’ufficio, monitorandolo 
nelle modalità più opportune 

204 

Procedura 
Semplificata: 
Collaudo Amm. 
positivo 

A seguito della validazione 
dell’istruttoria condotta dalla società 
concessionaria si deve attendere il 
controllo della pratica da parte di 
Roma Capitale. 
 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune. Il controllo si dovrà concludere 
entro 15 giorni dal passaggio allo stato 
204. 
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205 

Procedura 
Semplificata: 
Collaudo RC 
positivo 
FASE NON VISIBILE 
ALL'UTENTE - LA 
PRATICA DALLO 
STATO 204 PASSA 
IN STATO 206 
DOPO LA 
VALIDAZIONE DI RC 
POSITIVA O TORNA 
A 202 DOPO LA 
VALIDAZIONE 
NEGATIVA DI RC 

A seguito dei controlli eseguiti, la pra-
tica di concessione edilizia con proce-
dura semplificata viene collaudata 
positivamente anche da Roma Capita-
le. 

Attendere il riscontro dell’ufficio, mo-
nitorandolo nelle modalità più oppor-
tune. 

206 
Stampa Lettera 
Convocazione K1 

A seguito del completamento dell'iter 
istruttorio di una domanda di condo-
no viene stampata (e inviata al richie-
dente/delegato) lettera contenente il 
conteggio degli importi ancora da cor-
rispondere all'amministrazione per il 
ritiro 
della concessione 

Valutare la correttezza dei calcoli ed 
eventualmente procedere con i paga-
menti richiesti, comunicandoli o cari-
candoli sul portale SICER a seconda 
del caso 

210 
Inviata Richiesta 
Silenzio Assenso 

È stata trasmessa una richiesta 
di rilascio di concessione con proce-
dura di silenzio assenso 

Acquisire la documentazione 
depositata ed attendere il formarsi del 
titolo in sanatoria 

211 
Silenzio Assenso: 
Stampata K1 

A seguito del completamento dell'iter 
istruttorio di una domanda di condo-
no, con procedura di silenzio assenso, 
viene stampata (e inviata al richieden-
te/delegato) lettera 
contenente il conteggio degli importi 
ancora da corrispondere all'ammini-
strazione per il ritiro della concessio-
ne 

Valutare la correttezza dei calcoli ed 
eventualmente procedere con i paga-
menti richiesti, comunicandoli o cari-
candoli sul portale SICER a seconda 
del caso 

220 

Procedura 
Semplificata: in at-
tesa di 
documentazione 

Nell’ambito di una procedura sempli-
ficata, a seguito di controllo da parte 
dell’ufficio, è stata richiesta documen-
tazione integrativa 

Integrare la documentazione richiesta 
entro 30 giorni. L’invio della documen-
tazione non comporta l’automatica 
variazione dello stato della domanda 
che avverrà solo dopo il controllo da 
parte dell’ufficio della documentazio-
ne prodotta. 



 

 
COMMISSIONE Sportello Assistenza Tecnica 

 

STATO DESCRIZIONE SIGNIFICATO COSA FARE 

221 
Sospesa - in attesa 
di documentazione 
- Silenzio/Assenzo 

Pratica per la quale è stata avviata la 
procedura di rilascio con silenzio as-
senso che risulta sospesa in attesa di 
ulteriore documentazione aggiuntiva 
richiesta dall'ufficio 

Integrare la documentazione richiesta 
entro 30 giorni. L’invio della documen-
tazione non comporta l’automatica 
variazione dello stato della domanda 
che avverrà solo dopo il controllo da 
parte dell’ufficio della documentazio-
ne prodotta. 

 


